
供应商须知
一、供应商须提供证明材料
[bookmark: _GoBack]1、律师事务所执业许可证、基本开户证明（复印件加盖公章）；
2、法定代表人授权委托书及授权代表身份证复印件；
3、无失信行为承诺书；
4、报价表；
按以上要求提供证相关证件及资料各一份、不可缺项，按顺序装订。

二、供应商须满足以下要求
1、付款方式：按年度收费，服务期结束后支付全部金额。
2、报价为一次性报价。
3、服务期限：一年。
4、服务要求：
（1）快速响应客户的要求，通过面谈、电话、网络邮件、传真、特快专递等方式保障与客户的沟通，并对相关问题提出具体的可操作方案和解决途径。
（2）定期上门服务:供应商需安排项目团队律师，定期前往客户所在单位提供现场法律服务。
（3）严格的保密承诺:对于工作过程中获得的资料或商业秘密承诺严格保密并妥善保管，该资料或秘密事项只用于其工作目的，不得向任何第三方泄露或以本招标文件之外的目的使用。
（4）详细记录与汇报:对整个顾问年度中提供的各项服务工作制作详细的服务日志，同时，在每一顾问年度期满后，制作《常年法律顾问总结》。
（5）供应商需指派具备政府法律顾问经验的执业律师提供专业服务。项目团队成员在服务期内须保持稳定。

报价表

	序号
	项目名称
	服务期限

	1
	法律顾问服务
	一年

	总报价
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