供应商须知
一、供应商须提供证明材料
1、营业执照、基本开户证明（复印件加盖公章）
2、法定代表人授权委托书及授权代表身份证复印件；
3、报价表　
按以上要求提供证相关证件及资料各一份、不可缺项，按顺序装订。

二、供应商须满足以下要求
1、付款方式：合同签订后付合同金额30%，签署半年后付50%，服务期结束一周内一次性无息结清余款，银行支付。
2、服务期限：一年。
3、报价：本项目报价为一次性报价，包含但不限于人工费、咨询费、法律文书制作费、论证费、税费等全部费用。
4、主要服务内容：
（一）协助公司进行发展方案设计：包括：各层级子公司架构调整；公司资产界定；公司布局设置；公司职员分配；公司运营等难点问题，出具可行解决方案。​
（二）日常法律服务：解答法律咨询、审查修订合同文书、防范经营法律风险、协助处理纠纷。​
（三）内控体系梳理：梳理现有公司制度，完善财务、采购、销售等核心流程。

三、评分细则
	序
	主要内容及分值
	评分方法

	一
	报价  3分
	报价最低的供应商的价格为基准价，其价格分为满分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算:
报价得分=(基准价/最后报价)*30%*10
注:小数点后保留2位有效数字

	二
	法律服务方案
6分
	1、根据医院的服务要求，供应商提供可行性服务方案以及服务响应程度、响应时效及服务保障等进行综合评分 （0-3分）
2、根据供应商提供的服务团队专业人员配置及保密措施情况进行综合评分（0-3分）

	三
	业绩 1分
	[bookmark: _GoBack]供应商自2025年1月1日（以合同签订时间为准）以来，每提供一个类似业绩得0.5分，最高得1分。注：需将合同主要内容页的复印件附至响应文件中，否则不得分。





报价表
	序号
	报价项目明细

	1
	内容
	聊城市眼院验光配镜有限公司法律服务
采购项目

	
	项目总报价
	大写：              
小写：              万元

	2
	付款方式是否满足
	是   否


供应商名称（盖章）：
法定代表人或授权代表签字：

